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I. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила приема на обучение в Государственное бюджетное 

образовательное учреждение дополнительного образования города Москвы «Дворец творчества 

детей и молодёжи «Неоткрытые острова» (далее - Правила) разработаны в соответствии с 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 24 июля 1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав 

ребенка в Российской Федерации», приказом Минобрнауки России от 29 августа 2013 г. № 1008 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам», приказом Департамента образования 

города Москвы от 17 декабря 2014 г. № 922 «О мерах по развитию дополнительного образования 

детей», Правилами подачи заявления и зачисления детей в государственные учреждения города 

Москвы для получения услуг по дополнительным общеобразовательным программам, 

программам спортивной подготовки и проведению занятий по физической культуре и спорту 

(далее - Правила подачи заявления и зачисления детей), утвержденными и.о. руководителя 

Департамента образования города Москвы М.Ю. Тихоновым, Министром Правительства Москвы, 

руководителем Департамента культуры города Москвы А.В. Кибовским, и.о. руководителя 

Департамента физической культуры и спорта города Москвы Н.А. Гуляевым (2017 г.), иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и города Москвы, Уставом 

Государственного бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования 

города Москвы «Дворец творчества детей и молодёжи «Неоткрытые острова» (далее - ГБОУДО 

ДТДМ «Неоткрытые острова», Учреждение), локальными нормативными актами Учреждения. 

1.2. Правила направлены на создание условий, обеспечивающих соблюдение прав детей и 

взрослых на получение дополнительного образования. 

В настоящих Правилах под поступающими на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам в ГБОУДО ДТДМ «Неоткрытые острова» понимаются 

несовершеннолетние граждане, от имени которых выступают их родители (законные 

представители), и совершеннолетние лица, выступающие от своего имени, в том числе 

иностранные граждане и лица без гражданства, соотечественники, проживающие за рубежом 

(далее -поступающие). 

Заявления на обучение по дополнительным общеобразовательным программам подаются: 

- законными представителями несовершеннолетних (родители, опекуны (попечители); 

- несовершеннолетними, достигшими возраста 14 лет; 

- совершеннолетними лицами. 

1.3. Прием в Учреждение осуществляется независимо от пола, расы, национальности, 

языка, происхождения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к 

общественным организациям (объединениям), особенностей психофизического развития, 

социального положения поступающих. 

1.4. В ГБОУДО ДТДМ «Неоткрытые острова» прием осуществляется на обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам, реализуемым: 

за счет средств субсидии на выполнение государственного задания (за счет средств города 

Москвы) при наличии свободных мест; 

за счет средств физических и (или) юридических лиц в соответствии с локальным 

нормативным актом Учреждения. 

1.5. Прием в Учреждение осуществляется на основе свободного выбора дополнительных 

общеобразовательных программ, а также в соответствии с пожеланиями, интересами и 

способностями поступающих. 

1.6. Приём и комплектование учебных групп осуществляются в течение всего учебного 

года при наличии свободных мест. 

1.7. ГБОУДО ДТДМ «Неоткрытые острова» знакомит поступающего и (или) его 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся с Уставом Учреждения, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами и 
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другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся. 

 

2. Порядок приема и подачи заявлений 

2.1. Подача заявлений на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам, реализуемым за счет средств субсидии на выполнение государственного задания (за 

счет средств бюджета города Москвы), осуществляется исключительно в электронном виде с 

использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы 

(далее - Портал) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: 

https://www.mos.ru путем заполнения электронного заявления. 

Заявление на обучение по дополнительным общеобразовательным программам, 

реализуемым за счет средств физических и (или) юридических лиц, подается в электронном виде 

посредством Портала или непосредственно в Учреждение путем подачи заявления на бумажном 

носителе. 

2.2. При отсутствии свободных мест заявитель, подавший заявление посредством Портала, 

может подписаться на уведомление об открытии записи. Уведомление об открытии записи 

направляется на адрес электронной почты, указанный в личном кабинете заявителя на Портале. 

При этом уведомление об открытии записи на выбранное направление не гарантирует наличие 

мест на момент подачи заявления. 

2.3. Прием и регистрация заявлений через Портал осуществляется круглосуточно. 

Прием и регистрация заявлений Учреждением осуществляется в соответствии с графиком 

работы ГБОУДО ДТДМ «Неоткрытые острова». 

2.4. В случае подачи заявления в электронном виде с использованием 

Портала в заявлении указываются следующие сведения: 

2.4.1. В случае подачи заявления родителем (законным представителем) 

несовершеннолетнего: 

Сведения о заявителе: 

- Фамилия, Имя, Отчество (в случае наличия); 

- Контактные данные (телефон, адрес электронной почты). Сведения о 

несовершеннолетнем: 

- Фамилия, Имя, Отчество (в случае наличия); 

- пол; 

- дата рождения. 

Сведения о документе, удостоверяющем личность несовершеннолетнего: 

- тип документа, удостоверяющего личность (паспорт гражданина Российской Федерации, 

свидетельство о рождении, свидетельство о рождении иностранного образца); 

- серия и номер документа; 

- дата выдачи документа; 

- кем выдан документ. 

2.4.2. В случае подачи заявления несовершеннолетним, достигшим возраста 14 лет: 

Сведения о несовершеннолетнем: 

- Фамилия, Имя, Отчество (в случае наличия); 

- пол; 

- дата рождения; 

- контактные данные (телефон, адрес электронной почты). Сведения о 

документе, удостоверяющем личность: 

- тип документа, удостоверяющего личность; 

- серия и номер документа; 

- дата выдачи документа; 

- кем выдан документ. 

2.5. В случае подачи заявления на бумажном носителе (на обучение за 

счет средств физических и (или) юридических лиц): 

https://www.mos.ru/
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2.5.1. В случае подачи заявления родителем (законным представителем) 

несовершеннолетнего одновременно с заявлением предоставляются: 

- документ, удостоверяющий личность; 

- документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего; 

- документ, удостоверяющий законность представительства; 

- документ (медицинская справка) об отсутствии у несовершеннолетних противопоказаний 

для занятий выбранным видом спорта, выданный не более чем за три месяца до даты подачи 

заявления. 

2.5.2. Поступающий, достигший совершеннолетнего возраста, одновременно с заявлением 

предоставляет документ, удостоверяющий личность. 

Документы, указанные в пунктах 2.5.1 и 2.5.2 настоящих Правил, предоставляются в 

оригинале или ином виде, заверенном в соответствии с требованиями действующего 

законодательства. 

2.6.На каждую выбранную дополнительную общеобразовательную программу 

регистрируется отдельное заявление (количество заявлений соответствует количеству выбранных 

дополнительных общеобразовательных программ). 

2.7. В приеме и регистрации заявления может быть отказано по следующим основаниям: 

2.7.1. Некорректное заполнение заявления; 

2.7.2. Подача заявления неуполномоченным лицом; 

2.7.3. Непредставление документов и сведений, необходимых для предоставления 

образовательной услуги на момент приема заявления. 

2.7.4. Отсутствие свободных мест в Учреждении; 

2.7.5. Наличие у поступающего медицинских противопоказаний, препятствующих 

обучению по выбранному виду спорта. 

 

3.Организация приема 
3.1. С целью определения уровня (базовый, углублённый) реализации дополнительной 

общеобразовательной программы для конкретного поступающего прием на обучение может 

проводиться на основании результатов индивидуального отбора поступающих (например, 

собеседование, тестирование, прослушивание и т.д.). 

Лица с ограниченными возможностями здоровья при поступлении в ГБОУДО ДТДМ 

«Неоткрытые острова» проходят индивидуальный отбор с учетом особенностей их 

психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких 

поступающих. 

Индивидуальный отбор поступающих на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе осуществляется педагогическим работником, реализующим 

указанную программу, который по результатам отбора определяет уровень реализации 

дополнительной общеобразовательной программы для конкретного поступающего. 

3.2. С целью подтверждения достоверности документов, представляемых поступающими, 

Учреждение вправе обращаться в соответствующие государственные (муниципальные) органы и 

организации. 

 

4.Порядок зачисления 

4.1. Зачисление на обучение в ГБОУДО ДТДМ «Неоткрытые острова» по дополнительным 

общеобразовательным программам производится приказом Учреждения на основании: 

4.1.1. Заявления, поданного непосредственно в Учреждение при представлении 

документа, удостоверяющего личность заявителя, документа, удостоверяющего личность 

несовершеннолетнего, и после подписания договора об оказании образовательных услуг; 

4.1.2. Заявления, поданного в электронной форме при обращении заявителя (в течение 30 

календарных дней после получения уведомления о регистрации заявления) для подписания 

договора об оказании образовательных услуг с обязательным представлением документа, 
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удостоверяющего личность заявителя, документа, удостоверяющего личность 

несовершеннолетнего. 

4.2. Зачисление на обучение осуществляется в порядке очередности прихода заявителей в 

Учреждение для заключения договора об образовании на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам. 

4.3. В случае неявки заявителя, подавшего заявление в электронной форме, в течение 

срока, указанного в пункте 4.1.2 настоящих Правил, заявление аннулируется. 

4.4. Каждый поступающий имеет право на зачисление на обучение по одной или 

нескольким дополнительным общеобразовательным программам, если это не препятствует их 

полноценному освоению и не ведет к переутомлению и ухудшению состояния здоровья 

поступающего. 

4.5. Прием на обучение за счет средств физических и (или) юридических лиц 

осуществляется в соответствии с локальным нормативным актом ГБОУДО ДТДМ «Неоткрытые 

острова». В этом случае между Учреждением и родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего обучающегося или совершеннолетним обучающимся заключается договор 

на обучение по платным дополнительным общеобразовательным программам. 

 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящие Правила размещаются на официальном сайте Учреждения в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

5.2. Изменения и дополнения в настоящие Правила вносятся приказом ГБОУДО ДТДМ 

«Неоткрытые острова». 


